
 

No.                / 

              Bidang Perhubungan 

   
Checklist Persyaratan 

 Izin Usaha Pelayaran Rakyat 
 
 

Data Pemohon  

Nama Pemohon :              

(Nama Perusahaan, bila merupakan badan hukum)  

Alamat Pemohon :              

(Alamat Perusahaan, bila merupakan badan hukum)  

No. Telp :              

Email :                 

 

No Persyaratan Ada 
Tidak 
ada 

1 
 

Surat permohonan yang didalamnya terdapat pernyataan kebenaran dan keabsahan 
dokumen & data di atas kertas bermaterai Rp 6.000 

  

2 Indentitas Pemohon/Penangung Jawab  

• WNI :  Kartu Tanda Penduduk (KTP) (Fotokopi) 

• WNA : Kartu Kartu Izin Tinggal Terbatas (KITAS) atau VISA / Paspor (Fotokopi) 

• NPWP Badan Hukum / Badan Usaha / Perorangan (Fotokopi) dan Surat Keterangan 
Terdaftar (SKT) yang sudah dilegalisir dari instansi pajak dengan klasifikasi lapangan 
usaha khusus untuk Izin Usaha Pelayaran Rakyat 

  

3 Jika dikuasakan 
Surat kuasa di atas kertas bermaterai RP 6.000 dan KTP orang yang diberi kuasa 

  

4 Jika Badan Hukum / Badan Usaha 

• Akta pendirian dan perubahan (Kantor Pusat dan Kantor Cabang, jika ada) (Fotokopi) 

• SK pengesahan pendirian dan perubahan (Fotokopi) yang dikeluarkan oleh :  
▪ Kemenkunham, jika PT dan Yayasan 
▪ Kementrian, jika Koperasi 
▪ Pengadilan Negeri, jika CV 

  

5 Sertifikat keselamatan kapal yang masih berlaku   

6 Surat keterangan domisili usaha   

7 Ijazah tenaga ahli di bidang ketatalaksanaan, nautis tingkat dasar, dan/atau teknis pelayaran 
niaga tingkat dasar (Fotokopi) 

  

8 Memiliki rencana usaha dan rencana pengoperasian kapal (business plan)   

9 Memiliki Kapal Layar (KL) berbendera Indonesia yang memenuhi persyaratan kelaiklautan 
kapal dan digerakkan sepenuhya dengan tenaga angin 

  

10 Memiliki Kapal Layar Motor (KLM) tradisional berbendera Indonesia yang laik laut berukuran 
sampai dengan GT 500 (lima ratus tonnage) dan digerakkan oleh tenaga angin sebagai 
penggerak utama dan motor sebagai penggerak bantu 

  

11 Memiliki Kapal Motor (KM) berbendera Indonesia yang laik laut berukuran paling kecil GT 7 
(tujuh gross tonnage) serta paling besar GT 35 (tiga puluh lima gross tonnage) 

  

12 Gross Akta Kapal   

13 Bukti kepemilikan lahan / tanah   

14 Jika tanah atau bangunan disewa: 

• Perjanjian sewa-menyewa tanah atau bangunan 

• Surat pernyataan diatas kertas bermaterai Rp 6.000 dari pemilik tanah atau bangunan 
yang menyatakan tidak keberatan tanah atau bangunan digunakan 

• Kartu Tanda Penduduk (KTP) pemilik tanah atau bangunan (Fotokopi) 

  

Keterangan Persyaratan 

Baru : No. 1-14 

 

Kelengkapan Berkas:  

No Langkah Prosedur Tgl Diterima Tgl Penyelesaian Paraf 

1 Front Office    

2 Admin Logbook    

3 Admin Teknis    

4 Tim Teknis  
- Survey / Tidak Survey 

   

   

5 Kasubag TU    

6 Kepala Unit PTSP    

7 Admin TU untuk penomeran    

8 Front Office    

 

Waktu Penyelesaian Biaya Retribusi Masa Berlaku 



- Rp.0 

Berlaku untuk wilayah Provinsi DKI 
Jakarta selama perusahan yang 
bersangkutan masih melakukan 

usahanya 

 

Catatan 

   

   

    

Ket : Mohon memberi catatan apabila pemohon datang lebih dari satu kali atau mengalami hambatan dalam langkah prosedur 


